Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 11/2026

Dyrektor Domu Literatury w Gdansku
Z dnia 24 marca 2026 .

Regulamin przyznawania patronatu i logotypu Gdansk Miasto Literatury UNESCO
w instytucji Dom Literatury w Gdansku

Postanowienia ogélne i cele:

. Niniejszy regulamin (dalej jako: ,,Regulamin”) okresla zasady przyznawania patronatu

wizerunkowego na wydarzenia i inicjatywy literackie (dalej jako: ,Wydarzenie”), w ramach
otwartego naboru ciggtego prowadzonego przez Dom Literatury w Gdansku, operatora tytutu
Gdansk Miasto Literatury UNESCO, w ramach realizacji celdw statutowych Domu Literatury w
Gdansku.

. Patronat ma charakter wytgcznie honorowy i wizerunkowy.
. Przyznanie patronatu oznacza zgode na wykorzystanie nazwy i logotypu Gdarnsk Miasto

Literatury UNESCO w materiatach promujgcych dane przedsiewziecie.

. Patronat przyznawany jest jednorazowo, na konkretne wydarzenie.
. Patronat nie oznacza wsparcia: finansowego, rzeczowego, organizacyjnego, wspotorganizacji

Wydarzenia, objecia odpowiedzialnosci za jego przebieg.

. Operatorem tytutu Gdansk Miasto Literatury UNESCO jest Dom Literatury w Gdansku

z siedzibg w Gdansku, ul. Dtuga 35, 80-827 Gdansk (dalej jako: ,,DLG”), ktéry po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku przekaze logotyp Gdarnsk Miasto Literatury UNESCO w formie mailowej,
wraz z wytycznymi.

DLG planuje realizowa¢é zgtoszenia w trybie ciggtym.

Zbieranie zgtoszen odbywa sie za posrednictwem platformy forms.office.com. (dalej jako:
»Nabor”).

. Kto moze aplikowaé:

1. O patronat w ramach Naboru mogg ubiegac sie w szczegélnosci:
- instytucje publiczne;
- organizacje pozarzadowe (fundacje, stowarzyszenia);
- grupy nieformalne dziatajgce w obszarze literatury (grupy oséb twoérczych, kolektywy);
- osoby fizyczne, w tym przede wszystkim osoby twdrcze (pisarki i pisarzy, poetki i poetow,
ttumaczki i ttumaczy, krytyczki i krytykéw, badaczki i badaczy literatury, redaktoréow i
redaktorki, producentki i producenci; animatorki i animatorzy).
2. Warunki jakie musi spetni¢ proponowana inicjatywa:
- inicjatywa musi by¢ zwigzana z literaturag (w tym m.in. literatura piekna, reportaz, poezja,
przektad, literatura dziecieca, krytyka literacka, performans literacki, dziatania
interdyscyplinarne z wyraznym komponentem literackim);
- inicjatywa musi stanowi¢ dziatanie kulturalne;
- inicjatywa musi by¢ realizowana w Gdansku.



Il. Zakres i forma inicjatyw przyjmowanych w ramach Naboru

1.

2.

W ramach wniosku mozna zgtasza¢ m.in.:

- spotkania autorskie i rozmowy literackie zwigzane z nowymi publikacjami;
- premiery ksigzek;

- czytania performatywne;

- debaty, panele dyskusyjne;

- warsztaty literackie;

- dziatania eksperymentalne i interdyscyplinarne z udziatem literatury.
Patronat nie jest przyznawany przedsiewzieciom:

- o charakterze politycznym,

- sprzecznym z obowigzujgcym prawem,

- haruszajgcym dobre obyczaje,

- naruszajgcym dobre imie DLG oraz Gminy Miasta Gdanska.

IV. Wsparcie ze strony Domu Literatury w Gdansku

1.

Wybrane Wydarzenia otrzymaija:

- logotyp Gdansk Miasto Literatury UNESCO wraz z wytycznymi;

- wsparcie promocyjne (informacja w kalendarium publikowanym na stronie DLG,
w mediach spotecznosciowych DLG, w newsletterze —w uzgodnionym zakresie);

V. Zgtoszenia

1.

Zgtoszenia przyjmowane sg wytgcznie w formie formularza zgtoszeniowego
udostepnionego przez DLG na stronie internetowej DLG i na stronie gdansk.pl. oraz
w innych kanatach DLG.

Zgtoszenia ztozone w innej formie, niz wskazane w ust. 1 nie bedg rozpatrywane.
Zgtoszenie sktada sie w jezyku polskim.

Formularz obejmuje:

- dane organizatora lub organizatoréw Wydarzenia (dalej réwniez jako: ,,Aplikujacy”);

- opis Wydarzenia;

- termin realizacji;

- krétkie uzasadnienie zgtoszenia;

- wskazanie obszaréw promocji i miejsc dystrybuciji.

Zgtoszenie nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 14 dni przed planowang data Wydarzenia, ktére
ma zostaé objete patronatem.

W Naborze mozna ztozy¢ dowolng liczbe zgtoszen, przez co rozumie sig, ze ten sam
podmiot moze ztozy¢ wiecej niz jedno zgtoszenie w Naborze na rézne inicjatywy
kulturalne, przy czym mozna ztozy¢ wytacznie jedno zgtoszenie na jedno Wydarzenie.
Zgtoszenia w Naborze mozna sktadac¢ od chwili jego ogtoszenia.

W przypadku, gdy zgtoszenie sktadane jest przez kilka oséb wspodlnie, zgtoszenie przesyta
jedna osobawimieniu pozostatych oséb. Przestanie do DLG zgtoszenia jestréwnoznaczne
z oswiadczeniem osoby przesytajgcej zgtoszenie, ze posiada upowaznienie od
pozostatych osdéb, w imieniu ktérych zgtoszenie zostato ztozone, do ztozenia wich imieniu
zgtoszenia.

Zgtoszenie jest bezptatne.



VI. Procedura wyboru

1.

Wszystkie zgtoszenia ztozone w ramach Naboru podlegaja ocenie formalnej
i merytorycznej przez Dyrektora Domu Literatury w Gdansku (dalej: ,,Dyrektor DLG”).
Dyrektor DLG dokonujac oceny kieruje sie zasadami bezstronnosci i obiektywizmu oraz
dbatoscia o realizacje celdw statutowych Domu Literatury w Gdansku.

Dyrektor DLG rozpatruje zgtoszenia, kierujgc sie kryteriami  okreslonymi
w Regulaminie, wpisujacymi sie w zatozenia tytutu Gdansk Miasto Literatury UNESCO.
DLG zastrzega sobie prawo do nieudzielenia patronatu bez podania szczegdétowego
uzasadnienia.

VII. Kryteria oceny

1.

Na etapie oceny formalnej, Dyrektor DLG weryfikuje, czy zgtoszenia spetniajg wymogi
wskazane w Regulaminie (ocena formalna), tj. forme zgtoszenia, wymogi stawiane wobec
organizatorow Woydarzenia. Zgtoszenia niespetniajgce wymogéw Regulaminu sa
odrzucane.

Zgtoszenia, ktore przeszty ocene formalng, poddawane sg ocenie na podstawie
nastepujacych kryteriow (ocena merytoryczna):

- zgodnosc¢ projektu z profilem i misja tytutu Gdansk Miasto Literatury UNESCO;

- znaczenie projektu dla lokalnego srodowiska literackiego;

- realnosé realizacji w proponowanym terminie.

Oceny merytorycznej dokonuje Dyrektor DLG.

Dyrektor DLG wytacza sie od oceny zgtoszenia, jesli pozostaje w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej albo w linii bocznej do drugiego
stopnia, jest zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, badZz pozostaje we
wspolnym pozyciu z Aplikujgcym, a w przypadku podmiotéw z jego petnomocnikami lub
cztonkami organdéw tego podmiotu. W takim wypadku, upowazni pracownika DLG do
dokonania czynnosci oceny formalnej i merytoryczne;.

Ostateczne przyjecie lub odrzucenia zgtoszenia zostanie stwierdzone przez Dyrektora DLG
w formie wiadomosci e-mail.

DLG zastrzega sobie prawo do dokonania swobodnej oceny zgtoszonych Wydarzen.
Wybér Wydarzen pozostaje decyzjg DLG, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

VIIl. Zasady korzystania z logotypu

1.

Organizator Wpydarzenia moze wykorzystywa¢ logotyp wytacznie w zwigzku
z Wydarzeniem objetym patronatem.

Logotyp nie moze by¢ modyfikowany ani uzywany w sposéb sprzeczny z jego
przeznaczeniem.

Kazdorazowe uzycie logotypu wymaga zachowania zasad identyfikacji wizualnej DLG.
Niedopuszczalne sg wszelkie zmiany w konstrukcji, kolorystyce, uktadzie znaku, a takze
dodawanie do niego obcych elementéw, cienia lub konturéw.

Projekty materiatéw zawierajgcych logotyp wymagajg uprzedniej akceptacji DLG.

Zgoda na wykorzystanie logotypu wygasa z dniem zakoriczenia Wydarzenia.
Niedopuszczalne jest wykorzystanie logotypu Gdansk Miasto Literatury UNESCO w
materiatach promocyjnych lub innych projektach graficznych, ktére:
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a) naruszajg dobre obyczaje lub dobra osobiste;

b) promuja mowe nienawisci;

c) stanowig agitacje polityczna;

d) naruszajg dobre imie Domu Literatury w Gdansku lub Gminy Miasta Gdanska.

8. Zchwilg przekazania przez DLG logotypu Gdansk Miasto Literatury UNESCO DLG udzieli
organizatorowi Wydarzenia nieodptatnej, niewytgcznej licencji na korzystanie z logotypu
w celu informowania o Wydarzeniu na nastepujacych polach eksploatacji: utrwalanie
i zwielokrotnianie w dowolnej technice w materiatach promocyjnych lub informacyjnych,
publiczne udostepnianie w Internecie (w tym w mediach spotecznosciowych,
publikacjach internetowych) oraz w materiatach drukowanych (plakatach, pocztéwkach
i wlepkach), publiczna ekspozycja w miejscu odbywania sie wydarzenia. Licencja
udzielana jest na czas odbywania sie Wydarzenia, z chwilg akceptacji zgtoszenia przez
Dyrektora DLG, bez koniecznosci sktadania odrebnych oswiadczen woli.

9. Dyrektor DLG, przyjmujac zgtoszenie, moze zastrzec, ze korzystanie z logotypu Gdarnsk
Miasto Literatury UNESCO przez Aplikujacego moze nastgpic¢ po przestaniu do akceptaciji
materiatdw promocyjnych i identyfikacji wizualnych zawierajgcych logotyp na adres e-
mail DLG: kontakt@miastoliteratury.com. Akceptacja materiatow przez DLG nastgpi
w terminie 7 dni od ich przestania.

10. DLG zastrzega sobie prawo do cofniecia patronatu i wypowiedzenia licencji udzielonej na
mocy niniejszego pkt w przypadku razgcego naruszenia niniejszego Regulaminu przez
organizatora Wydarzenia lub wykorzystania logotypu w sposdb sprzeczny z jego
przeznaczeniem.

IX. Rozpatrywanie zgtoszen
1. Wyniki Naboru ogtaszane zostang przez DLG po zakonhczeniu oceny przez Dyrektora DLG
w terminie do 7 dni roboczych liczonych od daty wptyniecia zgtoszenia.
2. O przyjeciu lub odrzuceniu zgtoszenia DLG zawiadamia Aplikujgcych drogg e-mailowa.

X. RODO

Zgodnie zart. 13 ust. 1i2iart. 14 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych uczestnikéw zgtaszajgcych sie do udziatu
w procedurze przyznawania patronatu i logotypu Gdansk Miasto Literatury UNESCO,
wskazanych wformularzu zgtoszenia, jest Dom Literatury w Gdansku, ul. Dtuga 35, 80-827
Gdansk, wpisany do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Gmine Miasta
Gdanska pod poz. 13/25.

2. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé sie z
Inspektorem ochrony danych przez email iodo@domliteraturygdansk.com lub listownie
na adres Dom Literatury w Gdansku (ul. Dtuga 35, 80-827 Gdansk).

3. Dane osobowe o0s6b sktadajgcych wnioski w ramach procedury przyznawania
patronatu i logotypu Gdansk Miasto Literatury UNESCO przetwarzane beda w celu


mailto:kontakt@miastoliteratury.com

10.

11.

zwigzanym z weryfikacja zgtoszenia, kontaktem z uczestnikiem, ogtoszeniem wynikow
oraz dokonaniu ustalen zwigzanych z uzyciem logotypu Gdarnsk Miasto Literatury.

Dane osobowe oséb Aplikujacych, innych niz osoba przesytajaca zgtoszenie, ktére
wskazano w formularzu zgtoszenia w ramach procedury przyznawania patronatu i
logotypu Gdansk Miasto Literatury UNESCO, przetwarzane beda wytgcznie w celach
wskazanych w pkt 3, przy czym osoba zgtaszajgca zobowigzuje sie poinformowac te osoby
o tresci niniejszej klauzuli informacyjnej przed przestaniem zgtoszenia.

. Dane Aplikujacych, tj. dane wskazane w zgtoszeniu do Naboru beda przetwarzane przez

Dom Literatury w Gdansku na podstawie wyraznej zgody w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a
RODO w celu realizacji Naboru i rozpatrzenia zgtoszenh dotyczacych przyznania patronatu
i logotypu Gdansk Miasto Literatury UNESCO. W przypadku przesytania zgtoszenia w
imieniu kilku osob, osoba przesytajgca zgtoszenie obowigzana jest uzyskaé¢ zgode na
przestanie zgtoszenia i przetwarzanie danych osobowych przez Administratora na
wskazanej podstawie oraz uzyska¢ upowaznienie do wyrazenia zgody w imieniu
pozostatych oséb Aplikujagcych. Ponadto, Administrator bedzie przetwarzat dane
osobowe Aplikujacych w celu realizacji:
a. obowigzkéw  Administratora danych osobowych  wynikajgcych
z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa — przetwarzanie jest
niezbedne do zrealizowania obowigzku prawnego przechowywania
dokumentacji archiwalnej przez Administratora jako samorzadowa
instytucje kultury;
b) dochodzenia roszczen i ochrony przed roszczeniami — przetwarzanie jest
niezbedne do realizacji prawnie uzasadnionych intereséw administratora
w zakresie ochrony intereséw Administratora danych osobowych (art. 6
ust. 1 lit. f) RODO).

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wyzej

wymienionych celéw lub do momentu wycofania zgody.

. Zgodnie z RODO, dane Aplikujgcych moga by¢ przekazywane podmiotom

przetwarzajgcym je wimieniu Domu Literatury, tzw. odbiorcom danych. Moga byé nimi
podmioty swiadczgce ustugi doradcze (np. prawne), podmioty zajmujgce sie obstuga
informatyczna i udostepniajgce Administratorowi narzedzia informatyczne i dostep do
prowadzonych przez Administratora baz danych. Dane Aplikujgcych moga réwniez
zgodnie z prawem zostac przekazane organom uprawnionym do zadania ich przekazania
na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcych, np. sgdom lub organom $cigania.

. Dane Aplikujgcych nie bedag przekazywane poza obszar Europejskiego Obszaru

Gospodarczego (kraje UE, Islandia, Norwegia, Liechtenstein).

. Dane osobowe Aplikujacych beda przetwarzane przez okres niezbedny dla prawidtowego

przebiegu Naboru, realizacji obowigzkéw sprawozdawczych cigzgcych na
Administratorze, a nastepnie przez okres niezbedny do realizacji prawnego obowigzku
archiwizacji akt w jednostkach publicznych.

W kazdej chwili Aplikujagcym przystuguje prawo do cofniecia udzielonej zgody. Cofniecie
zgody pozostaje bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Aplikujacy majg: prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do zgtoszenia
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Xl.

12.

13.

sprzeciwu (w zakresie, w jakim dotyczy przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO), prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo whniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych w celach zwigzanych ze zgtoszeniem udziatu
i udziatem w Naborze jest dobrowolne, jednakze stanowi warunek udziatu
w Naborze.

Dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Postanowienia koncowe

1.
2.
3.

© ® N o

Ztozenie zgtoszenia jest rGwnoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

DLG zastrzega sobie prawo do decydowania w sprawach spornych i nieobjetych Regulaminem.
DLG zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w dowolnym momencie.
W  przypadku zmiany Regulaminu przez DLG, zmieniony Regulamin wchodzi
w zycie z chwilg opublikowania go na stronie internetowej DLG.

W przypadku zmiany zasad oraz postanowien Regulaminu, aplikujgcym nie przystuguje prawo do
zgtoszenia roszczen lub reklamacji do DLG.

DLG zastrzega sobie prawo do odwotania Naboru prowadzonego na podstawie niniejszego
Regulaminu w kazdym czasie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje DLG.
Wiagzgca i ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do DLG.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogtoszenia.

Wszelkie pytania zwigzane z przyznaniem patronatu i logotypu Gdansk Miasto Literatury UNESCO
w instytuciji Dom Literatury w Gdansku nalezy kierowac
na adres: kontakt@domliteraturygdansk.pl.



